生命科学学院仪器设备工作委员会章程

为最大程度地发挥仪器设备在我院教学、科研等工作中的作用，实现资源共享，提高仪器设备的管理水平，发挥专家在仪器设备购置、管理中的决策咨询作用，结合我院实际情况，特制定本章程。 

第一条 总则

仪器设备工作委员会负责对全院仪器设备进行购前论证、采购管理、购后评价、大额维修论证、收费标准核定及运行管理机制的建立健全等工作，保证教学、科研工作的顺利进行。 

第二条 主要职责

1、根据我院发展规划，全面、协调、实事求是地开展工作。 
2、负责了解各二级单位仪器设备的使用和管理情况，按需做好购置建议及供应、调配工作。
3、负责审议大型仪器的购置申请报告，对采购技术指标、设备利用率、技术人员培训、设备运行费等进行充分的购前论证。并签署《山东大学贵重仪器设备购置可行性论证报告书》。 
4、负责仪器设备的验收工作。价值在10万元的大型精密仪器设备验收，需成立由仪器设备工作委员会相关学科两名以上成员、仪器设备归口负责人组成的验收小组，逐条考核仪器设备的技术指标和性能，验收完成后，各方需在《山东大学贵重仪器设备验收记录》上共同签字确认。
5、负责3万元以上大额维修项目的可行性论证，对报修内容及方案进行技术论证，并出具大额维修论证报告，供学院进行决策参考。
6、负责审定学院仪器设备管理规章制度，并监督执行。
7、拟定大型仪器设备效益评价的指标体系。 
8、评估大型仪器设备对校内、校外测试的收费价格。

第三条 组织机构

1 、仪器设备工作委员会由具高级职称的专业教师组成。 
2 、仪器设备工作委员会设主任1名，由分管院长担任；设副主任4名；秘书1名。 
3、工作委员会暂按学科方向设立四个学科组：微生物、植物、动物、生态。学科组组长由委员会副主任兼任。
4 、仪器设备工作委员会委员一般任期 2 年，委员在职期间，如因工作调离、职务变动等原因不能履行职责者，可由主管院长提出解聘，并按委员产生程序增补新成员。任届期满后，委员会原则上改选比例应达1/3以上。
5、仪器设备工作委员会原则上每月召开一次全体会议，因工作需要主任可临时召集全体或部分委员会议（由秘书负责将会议情况通报未到会委员）。 

第四条  附则

1、本章程自公布之日起实施。
2、本章程由设备工作委员会负责解释。
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